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GOVERNO MUNICIPAL DE

SAD FRANCISCO DO OESTE

RI0O GRANDE DO NORTE

AVISO DE CONTRATAQAO DIRETA N2 036.09/2024
Processo Administrativo n° 036.09/2024

A Prefeitura Municipal de Sao Francisco do Oeste, CNPJ: 08.154.015/0001-16, através das
Secretaria Municipal de Administracao, por meio da Comissao de Contratagdo, realizara
Dispensa na forma Presencial, com critério de julgamento por MENOR PRECO POR ITEM, na
hipétese do art. 75, inciso I, nos termos da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, do
Decreto n® 245, de 29 de dezembro de 2022 e demais legislagéao aplicavel.

O envio das propostas e documentos referentes a habilitagdo para esta Dispensa Presencial
serd exclusivamente pelo e-mail, através do enderego: compras.sforn@gmail.com. As
propostas, assim como os documentos de habilitacdo deverdo ser enviados nos horarios
indicados a seguir:

1- Inicio para envio dos documentos de habilitacao e da proposta: 08h (oito) horas do dia
27/09/2024;

2- Data e hora de término do recebimento dos documentos de habilitacao e da proposta:
01/10/2024 as 10h (dez horas);

3- A solicitagdo de esclarecimento de duvidas a respeito das condicoes deste Aviso de
Contratacao Direta e de outros assuntos relacionados a presente Dispensa de Licitagdo devera
ser efetuada pelas empresas interessadas em participar do certame, exclusivamente pelo e-mail,
através do enderecgo: compras.sforn@gmail.com .

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA:

1.1. O objeto da presente Dispensa de Licitagao é a Contratacdo de empresa especializada na
prestacao de servigos de digitalizacao referente aos processos administrativos da Prefeitura
Municipal de Sdo Francisco do Oeste/RN instaurados no ano de 2024, conforme condigdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso e seus anexos.

1.1. A contratagao ocorrera por item, conforme tabela constante no Termo de Referéncia, anexo |
desse Aviso de Contratagéo.

1.2. O critério de julgamento adotado sera o MENOR PRECO POR ITEM, observadas as
exigéncias contidas neste Aviso de Contratagdo Direta e seus Anexos quanto as
especificagdes do objeto.

2. PARTICIPAGCAO NA DISPENSA:

2.1. A participacao na presente Dispensa de Licitagcdo se dara mediante o envio da documentagéo
de habilitagédo e proposta de preco para o e-mail: compras.sforn@gmail.com no prazo e
horario estabelecido neste aviso.
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2.1.1. Os interessados deverao estar cientes e atender aos procedimentos e critérios previstos
neste Aviso de Contratacao Direta, no Termo de Referéncia e seus anexos.

2.1.2. O fornecedor é o responsavel por qualquer informacao enviada diretamente ou por seu
representante, ndao cabendo ao 6Orgdo entidade promotor do procedimento a
responsabilidade por eventuais danos decorrentes da falta ou envio indevido de
documentos, ainda que por terceiros nao autorizados.

2.2. Nao poderao participar desta Dispensa os fornecedores:

2.2.1. Que nao atendam as condicoes deste Aviso de Contratacao Direta e seus anexos;

2.2.2. Estrangeiros que nao tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para
receber citagao e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3. Que se enquadrem nas seguintes vedagoes:

a)

Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a contratagdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a
ele relacionados;

Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracao do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital
com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratagéao versar
sobre obra, servigcos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagdo, impossibilitada
de contratar em decorréncia de sangao que lhe foi imposta;

Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe fungéo na licitacao ou atue na fiscalizacdo ou na gestao do
contrato, ou que deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau;

Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do aviso,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragédo de
trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a condigbes anélogas as de escravo
ou por contratacéo de adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista

2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo

grupo econoémico;

2.2.3.2. Aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em

substituicao a outra pessoa fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da
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sangao a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagao fraudulenta da personalidade juridica
do fornecedor; organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP,
atuando nessa condicao (Acérdao n° 746/2014-TCU-Plenario);

2.2.4 Organizagoes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicao (Acordao n® 746/2014-TCU-Plenario); e

3. INGRESSO NA DISPENSA DE LICITACAO E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA
PRECOS:

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da Dispensa de Licitacdo se dara com o envio de sua
proposta e documentos de habilitacdo, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apds a divulgacao do aviso de contratacdo direta, encaminhara via
e-mail: compras.sforn@gmail.com, a proposta com a descricao do objeto ofertado, a marca
do produto, quando for o caso, € o0 prego, até a data e o horario estabelecidos para o envio
dos documentos.

3.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco, vinculam a
Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardao inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestacao dos servigos ou fornecimento;

3.4.1.0s precos ofertados na proposta, serdo de exclusiva responsabilidade do fornecedor,
nao Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragéo, sob alegagéo de erro, omissao
ou qualquer outro pretexto.

3.5. A apresentagao da proposta implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia e os anexos, assumindo
0 proponente o compromisso de executar 0s servicos ou fornecimento nos seus termos, bem
como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucao contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituicdo.

3.6. Juntamente com a proposta, o interessado devera enviar toda a documentagdo de
habilitacdodescrita no Termo de Referéncia, na mesma forma do item anterior.

4. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO:

4.1. Encerrada o prazo para envio das propostas e documentos de habilitacdo, sera verificada a
conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagao do objeto e a
compatibilidade do preco em relacéo ao estipulado para a contratacao.
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O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de

sua apresentacao.

Se a proposta do vencedor for desclassificada, serd examinada a proposta subsequente, e,
assim sucessivamente, na ordem de classifica¢ao.

Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciara a fase de habilitagao,
observado o disposto neste Aviso de Contratagéao Direta.

No caso de bens e servicos em geral, € indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela Administracao.

A inexequibilidade, na hip6tese de que trata o caput, sé sera considerada apés diligéncia do
pregoeiro, que comprove:

Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.

5. HABILITAGCAO:

5.1.

5.2.

Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo elencados a seguir deverao ser
enviados pelo fornecedor juntamente com a propostas para o e-mail conforme item 2 deste
Aviso de Contratacao.

Como condigao prévia ao exame da documentagao de habilitagdo do fornecedor detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das
condicdes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de sang¢do que impeca a
participagcdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Condenacbes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php).

c) Lista de Inidbneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

5.2.1.Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substitui o das consultas

das alineas “a”, “b” e “c” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
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(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/), Acdrdao n? 1793/2011-Plenério.

5.2.2.A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de

seu socio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

5.2.2.1.Caso conste na Consulta de Situacao do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte
das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios,
linhas de fornecimento similares, dentre outros.

. O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a sua
desclassificagao.

5.2.3.Constatada a existéncia de sancao, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de

condicao de participagao.

6. HABILITACAO JURIDICA:

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

7.

No caso de empresario individual, inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacao
da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus
administradores;

Decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empreséria estrangeira em
funcionamento no Pais;

Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacdo respectiva.

REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:
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Prova de inscrigcao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas

Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do
Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora- Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de
maio de 1943;

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagcéao
de declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei;

QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

Certidao Negativa de Faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, datado
dos ultimos 30 (trinta) dias, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na prépria
Certidao.

QUALIFICACAO TECNICA:

Comprovacao de aptiddo no desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas com o objeto da licitacdo — Atestado(s) de Capacidade Técnica,
fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado.

SANCOES:
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10.1. Comete infragdo administrativa o interessado que se enquadre nas previsdes contidas no
Art. 155, incisos IV, V, VI, VIII, 1X, X, Xl e Xll da Lei Federal n® 14.133/2021.

10.2. Os interessados que incorrerem nas infragdes previstas no item anterior, apos o devido
processo administrativo, estardo sujeitas as sangdes previstas no Art. 156 da Lei Federal
n® 14.133/2021.

11. DAS DISPOSICOES GERAIS:

11.1. O procedimento sera divulgado no Portal de Compras Publicas e no Portal Nacional de
Contratagcoes Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores
cadastrados no referido Portal, por mensagem eletrénica, na correspondente linha de
fornecimento que pretende atender.

11.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administragdo podera:

11.2.1. Republicar o presente aviso com uma nova data;

11.2.2. Valer-se, para a contratacédo, de proposta obtida na pesquisa de pregcos que serviu de
base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores pregos, sempre que
possivel, e desde que atendidas as condigdes de habilitagdo exigidas.

11.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacao sera operacionalizada fora deste
procedimento.

11.2.3. Fixar prazo para que possa haver adequacao das propostas ou da documentacao de
habilitagdo, conforme o caso.

11.3. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes
anexos:

11.3.1. ANEXO | - Termo de Referéncia;

Sao Francisco do Oeste/RN, 26 de setembro de 2024.

Emanuela Cristina Estevao Leite
Agente de Contratacao
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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO:

1.1.  Constitui objeto deste Termo de Referéncia a Contratagdo de empresa especializada
na prestacdo de servicos de digitalizacao referente aos processos administrativos da Prefeitura
Municipal de Sao Francisco do Oeste/RN instaurados no ano de 2024, nos termos da tabela abaixo,
conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGCAO UND QUANTIDADE VL. UNT VL. TOTAL

Digitalizaca
o1 lgitalizagao de | _ ' 70.000 0,39 27.300,00
documentos

1.2. O item objeto do presente servico esta dentro da padronizagdo seguida pelo érgao,
conforme especificagdes técnicas e requisitos de desempenho.

1.3. O item objeto do presente servico sado classificados como servicos comuns, pois
possuem especificagées usuais de mercado e padroes de qualidade definidas em edital, conforme
estabelece o inciso Xlll do art. 6° da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagcdo vai até 31 de dezembro de 2024, contados a
partir da sua assinatura do instrumento contratual, sendo admitida sua prorrogagao por igual
periodo.

1.5. O instrumento contratual a ser celebrado oferece maior detalhamento das regras
que serao aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacgao.

1.6. O fornecimento dos itens acima descritos sera parcelado, nos prazos e nos locais
de entrega descritos neste Termo de Referéncia.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

2.1.  Adigitalizacao permitira a redugao do uso de papel e otimizard o armazenamento e
0 acesso aos documentos, tornando os processos mais ageis € menos suscetiveis a erros. Entre
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outros a digitalizacao facilitara a organizagéo e o cumprimento das normas legais e regulamentares,

uma vez que os documentos estardo mais acessiveis para auditorias e fiscalizagcdes. E essencial
para modernizar a gestdo dos processos administrativos da Prefeitura Municipal de Sao Francisco
do Oeste/RN, garantindo eficiéncia, transparéncia e seguranca no manuseio das informacgdes
publicas.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagbes Anual para o
exercicio de 2024.

3. DA JUSTIFICATIVA E DO OBJETIVO DA PRESENTE CONTRATACAO:

3.1. A prestagao de servigo do objeto logo acima ja identificado se faz necessario devido
a importancia dos registros eletronicos de documentos como forma de preservacao da informacao,
sua gestao e da sua consulta que podera ser realizada pelos diversos setores da Administragao.

Além da importancia mais direta para a Instituicao e para os interesses particulares dos
cidadaos, os referidos documentos fiscais da Prefeitura Municipal de Sdo Francisco do Oeste/RN
constitui prova documental em favor das autoridades competentes e do particular, devendo ser
conservado e organizado de forma que possibilite a pesquisa de forma eletrbnica com a
implantacao da digitalizagdo de documentos.

Apds as observagdes descritas nos paragrafos anteriores e considerando que o arquivo
organizado podera servir como instrumento de apoio a administragdo, ao desenvolvimento técnico
e como elementos de prova e informacao, justificamos a contratacdo de Empresa especializada
para realizar os servigos objeto desta contratagéao.

4. DA DESCRICAO DA SOLUCAO:

4.1. A solucado proposta para a digitalizagao dos processos administrativos da Prefeitura
Municipal de Sao Francisco do Oeste/RN visa ndo apenas a modernizacao dos servigcos, mas
também a promogéao de uma gestao publica mais eficiente e transparente. A escolha da empresa
especializada deve considerar a experiéncia, a tecnologia utilizada e a capacidade de atender as
demandas especificas da Prefeitura. A digitalizacdo busca modernizar a gestdo documental,
promover a transparéncia, aumentar a eficiéncia operacional e facilitar 0 acesso a informagao.

5. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO:
5.1. Sao requisitos de contratacao:

5.1.1. Os servicos devera ser prestado na sede da Prefeitura Municipal de Sao Francisco
do Oeste/RN, em horério comum de expediente do érgao.
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5.1.2. A prestacao de servigo devera ocorrer dentro dos padrdes técnicos do trabalho,

ficando o prestador de servigo, responsavel por toda mao de obra, equipamentos e produtos a
serem necessarios na execugao dos servigos.

5.1.3. Equipamentos e software adequados para a digitalizagdo, com especificacoes
minimas que garantam qualidade e seguranca dos dados.

5.1.4. Disponibilidade de suporte técnico durante e apds a execucao do servico.
5.1.5. Compromisso em fornecer relatérios periédicos sobre o andamento dos servigos

5.1.6. Estabelecimento de critérios de qualidade para a digitalizacdo, como resolugcao
minima das imagens e organiza¢ao dos arquivos

5.1.7. Preparacao dos documentos para o processo de digitalizacdo, com a realizagao das
tarefas tais como desencadernagéo, retirada de grampos, verificacdo de partes dobradas,
amassadas, rasgadas e agrupamento destes.

Da Subcontratacao:
5.2.  Na pressente Contratacdo NAO sera admitida subcontratagao.
Da Garantia da contratacao:
5.3. NAO havera exigéncia da garantia da contratagao.
6. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO:
Condicoes de Entrega

6.1. O prazo de entrega dos servicos é de 05 (cinco) dias uteis, contados do recebimento
da respectiva ordem de compra e/ou servigo.

6.2. Os servicos deverdo ser executados em um outro local designado pela Secretaria
Municipal de Administracao.

6.3. Os servigos serdo recebidos provisoriamente por ocasido da sua efetiva entrega,
pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e
na proposta.
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6.4. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com

as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos
no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificagao do contratado, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades.

6.5. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados
do recebimento provisorio, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitacdo mediante termo circunstanciado.

6.6. Na hipétese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no
dia do esgotamento do prazo.

6.7. O recebimento proviso6rio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade do
contratado pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao do contrato.

6.8. O Contratado devera ter disponibilidade e capacidade de entregar o objeto nos
enderecos relacionados neste Termo de Referéncia e/ou ordem de compra, conforme as condi¢des
e as necessidades do licitante.

7. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencgadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucao total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas
tais circunstancias mediante simples apostila.

7.3.  As comunicagdes entre o érgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.

7.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6érgdo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagcao do
plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagbes contratuais, dos
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mecanismos de fiscaliza¢do, das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar de

execugao da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes
aplicaveis, dentre outros.

7.6. A execucado do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos.

7.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execug¢ao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢cdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracao.

7.7.1.0 fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricao do que for necessario para
a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.

7.7.2.1dentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificagdes para a corre¢ao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

7.7.3.0 fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situagao que demandar decisdo ou adoc¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para
que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

7.7.4.No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢ao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

7.7.5.0 fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a
prorrogagao contratual

7.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicbes de
habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagao de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios
pertinentes, caso necessario

7.8.1.Caso ocorram descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuara tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

7.9. O gestor do contrato coordenara a atualizacao do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
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gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das

alteracdes e das prorrogacbes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

7.9.1.0 gestor do contrato acompanhara a manutencéao das condi¢des de habilitacao da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidacao e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

7.9.2.0 gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

7.9.83.0 gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagao realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagées assumidas pelo
contratado, com mencgéao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

7.9.4.0 gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacdo de sancgdes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

7.10. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovag¢ao ou prorrogagao
contratual.

7.11. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagbes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

8. DO CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO:

8.1. O pagamento de cada fatura devera ser realizada em um prazo nao superior a 30
(trinta) dias contados a partir do atesto da Nota Fiscal, apés comprovado o adimplemento do
Contratado em todas as suas obrigacoes, ja deduzidas as glosas e notas de débitos e mediante
verificacao do Certificado de Regularidade Fiscal (CRF), destinado a comprovar a regularidade com
os Fiscos Federal, Estadual e Municipal, com o FGTS, e negativa de débitos trabalhistas (CNDT),
observadas as disposi¢coes do Termo de Referéncia.
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8.2. Nenhum pagamento sera efetuado sem a apresentagdo dos documentos exigidos,

bem como enquanto ndo forem sanadas irregularidades eventualmente constatadas na nota fiscal,
no fornecimento dos bens ou no cumprimento de obrigagdes contratuais.

8.3.  Os pagamentos ficarao condicionados a prévia informacao pelo credor, dos dados
da conta corrente bancaria de titularidade do Contratado.

8.4. As notas fiscais devem ser emitidas em nome do Municipio Contratante, devendo
constar ainda ndmero da licitagao, lote/item e validado dos produtos, para fins de rastreabilidade
em estoque.

8.5. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o Contratado nédo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao financeira
devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é
calculada mediante a aplicacao da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

| = (TX) | = (6/100) | =0,00016438
a 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%.

8.6 - A Administragcao Publica Municipal efetuara a retencao, na fonte, do imposto sobre a
renda, da Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido (CSLL), da Contribuicdo para o Financiamento
da Seguridade Social (COFINS) e da Contribuicdo para o PIS/Pasep incidentes sobre os
pagamentos efetuados.

8.6.1 - As retengbes serdao efetuadas sobre qualquer forma de pagamento, inclusive os
pagamentos antecipados por conta de fornecimento de bens ou de prestagéo de servigos.

8.6.2 A retencao que se refere este item nado sera efetuada de pessoas juridicas optantes
pelo Regime Especial Unificado de Arrecadagédo de Tributos e Contribuicbes devidos pelas
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (SIMPLES NACIONAL), de que trata o art. 12 da
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Lei Complementar n® 123 de 14 de dezembro de 2006, bem como também as demais pessoas

juridicas elencadas no art. 4° da IN RFB n® 1.234/2012
9. DA FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR:
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta:

9.1. O fornecedor serda selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade DISPENSA, sob a forma PRESENCIAL, com adogéo do critério de
julgamento pelo [MENOR PRECO].

Exigéncias de habilitacao:

9.2. Parafins de habilitagcdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
9.3. HABILITACAO JURIDICA:
9.3.1.No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
9.3.2.Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condi¢éo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da

autenticidade no sitio: www.portaldoempreendedor.gov.br;

9.3.3.No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada
- EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

9.3.4.Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagédo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

9.3.5.No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;

9.3.6.No caso de cooperativa: ata de fundacao e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n®
5.764, de 1971;

9.3.7.No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de

autorizacao;
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9.3.8.0s documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da

consolidacao respectiva.
9.4. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

9.4.1.CNPJ - Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.4.2.Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Unidao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.4.3.Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.4.4.Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante
a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

9.4.5.Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, através da Certidao Negativa
conjunta junto aos Tributos Estaduais, emitida pela Secretaria da Fazenda Estadual onde a
empresa for sediada;

9.4.6.Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal, através da Certidao Negativa junto
aos Tributos Municipais, emitida pela Secretaria da Fazenda Municipal onde a empresa for sediada;

9.4.7.Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto
licitatério, devera comprovar tal condicdo mediante declaragcdo da Fazenda Estadual do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

9.4.8.Caso o licitante detentor do menor preco seja qualificado como microempresa ou
empresa de pequeno porte devera apresentar toda a documentagcdo exigida para efeito de
comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo, sob pena de
inabilitacao.

9.4.9.A existéncia de restricao relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede
que a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada
vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

9.4.10.Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como
microempresa ou empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma
restricdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo
de 5 (cinco) dias Uteis, apds a declaragdo do vencedor, comprovar a regularizagéo. O prazo podera
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ser prorrogado por igual periodo, a critério da administragdo publica, quando requerida pelo

licitante, mediante apresentacao de justificativa.

9.4.11. A nao-regularizacdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior
acarretara a inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sangOes previstas neste Edital, sendo
facultada a convocacgéao dos licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem de
classificacao, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
com alguma restricdo na documentacao fiscal e trabalhista, serd concedido 0 mesmo prazo para
regularizagao.

9.5. QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

9.5.1.Certidao Negativa de Faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, datado

dos ultimos 30 (trinta) dias, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na propria Certidao.

9.6. QUALIFICAGCAO TECNICA:
9.6.1. Comprovacao de aptiddo no desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas com o objeto da licitagdo — Atestado(s) de Capacidade Técnica, fornecido(s) por
pessoa juridica de direito publico ou privado.

10. DA ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO:

10.1. O custo estimado total da contratacao é de R$ 27.300,00 (vinte e sete mil e trezentos
reais), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

11. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE:

11.1. S&o obrigacdes da Contratante:

11.1.1. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Edital e seus anexos;

11.1.2 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificagdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitagéo
e recebimento definitivo;

11.1.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

11.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de
comissao/servidor especialmente designado; e

11.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;
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11.2. A Administragdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela

Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugao do presente Termo de Contrato, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

12. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

12.1 A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, seus anexos
e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa
e perfeita execugao do objeto e, ainda:

12.1.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigbes, conforme especificagcdes, prazo
e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal,
na qual constardo as indicagdes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de
garantia ou validade;

12.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os
artigos 12,13 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

12.1.3. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

12.1.4. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com
a devida comprovacao;

12.1.5. Manter durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢oes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitacao;

13. DO REAJUSTE:

13.1. Os pregos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para
a apresentagao das propostas.

13.2. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada, os
precos contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o indice
IPCA-E e exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apdés a ocorréncia da
anualidade.

13.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

13.4. No caso de atraso ou nédo divulgagao do indice de reajustamento, o CONTRATANTE
pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA
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obrigada a apresentar meméria de calculo referente ao reajustamento de pregos do valor
remanescente, sempre que este ocorrer.

13.5. Nas aferi¢cdes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o
definitivo.

13.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer
forma nao possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicao, o que vier a ser determinado
pela legislacdo entdo em vigor.

13.7. Na auséncia de previséo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo
indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

13.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

14. SANCOES ADMINISTRATIVAS:

14.1. O licitante e o contratado que incorram em infracbes sujeitam-se as sancdes
administrativas previstas no art. 156 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, sem prejuizo de eventuais
implicagbes penais nos termos do que prevé o Capitulo 11-B do Titulo XI do Cédigo Penal.

15. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

15.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Geral do Municipio.

15.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:

) Unidade Orgamentaria: 2 — Prefeitura Municipal de Sao Francisco do Oesete

Il)  Programa de Trabalho: 2 — Administracao Geral

ll)  Acdo: 2.112 — Acoes Voltadas a Sec de Administracao

IV)  Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00 Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
V)  Fonte de Recursos: 1501 — Outros Recursos nao Vinculados — 1.501.0000

Sao Francisco do Oeste /RN, 26 de setembro de 2024.

_ Antonia Nilciene da Silva .
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
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