GOVERNO MUNICIPAL DE

SAQ FRANCISCO DO OESTE

TERMO DE REFERENCIA N2 014/2023

1. DO OBJETO

Contratacao de empresa especializada na prestagao dos servigos de agenciamento de
viagens, compreendendo emissao, reserva, marcagao, remarcagao e cancelamento de
passagens aéreas nacionais para o atendimento das demandas da Administracao
Municipal de Sao Francisco do Oeste/RN.

2. DA DESCRICAO DOS ITENS:

ITEM DESCRICAO DO SERVICO VALOR % MINIMO PARA
ESTIMADO DESCONTO
01 | Prestagdo de servigo de Agenciamento de Viagens, 28.500,00 1,97 %

compreendendo os servigos de emissao, reserva,
marcag¢ao, remarcacao e cancelamento de passagens
aéreas nacionais para o atendimento da demanda de
diversas Secretarias e Gabinete do Municipio de Sao
Francisco do Oeste/RN.

3.DA DOCUMENTA(;AO DA HABILITA(;AO
A) Documento de identificagdo com foto do administrador ou procurador da licitante.

B) A inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica (CNPJ):

C) A inscricao no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual;

D) A regularidade perante a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede
do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

E) A regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento
dos encargos sociais instituidos por lei;

F) Certiddo de débitos trabalhistas (Tribunal Superior do Trabalho);

Os documentos necessarios a habilitacao deverdo estar com prazo vigente, a excegéo
daqueles que por sua natureza ndo contenham validade.

4. DA DOTAGAO ORCAMENTARIA
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Acdo 2.110 — ACOES VOLTADAS GABINETE DO PREFEITO 3.3.90.33 Passagens e
Despesas com Locomogéao

Acédo 2.112 — ACOES VOLTADAS A SEC DE ADMINISTRAGCAO 3.3.90.33 Passagens
e Despesas com Locomocgao

Acdo 5.121 — ACOES VOLTADAS MAN SEC. EDUCACAO E CULTURA 3.3.90.33
Passagens e Despesas com Locomogéo

Acdo 4.129 — ACOES VOLTADAS A SEC E FUNDO MUN DE SAUDE 3.3.90.33
Passagens e Despesas com Locomocgéao

Acado 4.156 — MANUT. DA SEC. E FUNDO MUN. DE ASS. SOCIAL 3.3.90.33
Passagens e Despesas com Locomogéao

5. DA FUNDAMENTA(;AO LEGAL
Art. 75, Inciso Il, da Lei 14.133/2021.

6. CONDICOES DE PARTICIPAGCAO

Poderao participar do processo os interessados estabelecidos no Pais, que atendam a
todas as exigéncias contidas neste termo, e que pertengam ao ramo de atividade
pertinente ao objeto pretendido. Nao poderao participar deste processo de Licitagao os
interessados:

A) Proibidos de participar de licitagdes e celebrar contratos administrativos, na forma da
legislagdo vigente;

B) Que ndo atendam as condi¢des deste Termo de Referéncia;

C) Estrangeiros que nao tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos
para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

D) Que se enquadrem nas vedagoes previstas no artigo 14° da Lei Federal n°14.133/21;

E) Estejam cumprindo penalidade de suspensao temporaria imposta pela Administragcao
Publica Municipal, ou, ainda, penalidade imposta por qualquer 6rgao da Administragao
Publica, nas hipéteses previstas nos incisos Ill e IV do art. 156 da Lei n° 14.133/21.

7. DA JUSTIFICATIVA

A justificativa desta contratacao baseia-se no atendimento da necessidade de aquisicao
de passagens aéreas, a fim de viabilizar viagens de gestores e servidores integrantes
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da Administragdo Municipal para participarem de eventos, reunides, treinamentos,
cursos ou qualquer outra atividade que tenha como propdésito o interesse administrativo.

8. DOS OBJETIVOS A SEREM ALCANGADOS POR MEIO DA CONTRATAGCAO

A prestacao do servico visa suprir o fornecimento de passagens que serao utilizadas
nas viagens dos gestores e servidores da Administragdo Publica Municipal, de modo a
garantir os meios necessarios a implementacdo, acompanhamento e execucao das
acoes do municipio.

9. DO PARCELAMENTO DO OBJETO

Conforme art. 40, inciso V, alinea "d" ¢/c § 2° da Lei 14.133/21, as compras, poderao
ser subdividas em parcelas, sendo este objeto tecnicamente viavel e economicamente
vantajoso para esta administracao.

10. DO RECEBIMENTO

O recebimento da compra pela fiscalizagdo se dard em duas etapas: provisoriamente e
definitivamente.

Do recebimento provisoério:

Os servigcos serao recebidos provisoriamente pelo (a) responsavel do acompanhamento
e fiscalizagéo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

Do recebimento definitivo:

O recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execucédo dos servigos, sera
realizado pelo gestor do contrato.

11. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

A Contratada deve cumprir todas as obrigagcdes constantes neste Termo de Referéncia,
seus anexos € sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0sS riscos € as
despesas decorrentes da boa e perfeita execug¢ao do objeto e, ainda:

Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacado exigidas na licitacao.

Indicar preposto para representé-la durante a execugao do contrato.
Demais obrigagdes que constara no contrato.

Comunicar o Municipio de qualquer anormalidade de carater urgente e prestar os
esclarecimentos julgados necessarios.

Manter informado o Municipio quanto a mudancas de endereco, telefones, fax e e-mail
de seu estabelecimento e qualquer outra de interesse da Administragéao.
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Fornecer o objeto da contratacdo de acordo com as especificacdes e condicbes
previstas deste Termo de Referéncia e contrato.

Manter a CONTRATANTE informada sobre o andamento do fornecimento, informando-
a sempre que se registrarem ocorréncias extraordinarias.

A licitante devera apresentar condi¢coes concretas para o desenvolvimento das acdes
requeridas. Tal processo se dara através de documentos que comprovem a sua
regularidade enquanto empresa e a adequada formagéao técnica e pedagogica de seus
profissionais.

Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais
causados pela acdo ou omissao de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou
representantes, dolosa ou culposamente, a administragéo ou a terceiros.

Suspender o cumprimento de suas obrigacdes até que seja normalizada a situacao
apenas em caso que exista atraso SUPERIOR A 02 (DOIS) MESES, contado da
emissao da nota fiscal, dos pagamentos ou de parcelas de pagamentos devidos pela
Administragéo por despesas de obras, servigos ou fornecimentos, salvo em caso de
calamidade publica, grave perturbacdo da ordem interna ou guerra, bem como quando
decorrente de ato ou fato que o contratado tenha praticado, do qual tenha participado
ou para qual tenha contribuido.

12. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Proporcionar todas as condigbes para que a Contratada possa fornecer o produto de
acordo com as determinagdes deste Termo de Referéncia.

Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto do servigo, para que seja corrigido.

Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagcdes da Contratada, através de
comissao/servidor especialmente designado.

Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente a prestacao dos servigos
do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia e seus anexos.

A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucao do presente Termo de
Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

Permitir o acesso dos empregados da Contratada as suas dependéncias para execugcao
do objeto contratado.

13. DA FISCALIZACAO E SUBCONTRATACAO
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Cabera o fiscal de contrato o recebimento da nota fiscal/fatura apresentada pela
contratada e a devida atestacao dos servicos, para fins de liquidacéo e pagamento.

O Municipio de S&o Francisco do Oeste/RN indicara um representante titular, e seu
respectivo substituto, para acompanhar a execug¢ao do Contrato, o qual registrara todas
as ocorréncias e deficiéncias porventura verificadas em relatério proprio, cuja copia sera
encaminhada a licitante vencedora, objetivando a correcdo das irregularidades
apontadas.

As decisdes e providéncias que ultrapassem a competéncia do Fiscal do Contrato seréo
encaminhadas a autoridade competente da CONTRATANTE para adogao das medidas
convenientes, consoante disposto no § 2°, do art. 117, da Lei n°. 14.133/21.

Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratado.
14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracbes administrativas previstas na Lei
14.133/21 as seguintes sancoes:

- Adverténcia;

- Multa;

- Impedimento de licitar e contratar;

- Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar;
A multa prevista acima serd a seguinte:

- A sancao nao podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a
30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratacao direta
e serd aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes administrativas previstas no
art. 155 da Lei 14.133/21.

O impedimento de licitar previsto acima sera a seguinte:

- A sancao sera aplicada ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas nos
incisos II, Il 1V, V, VI e VIl do caput do art. 155 da Lei 14.133/21, quando n&o se justificar
a imposicao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar ou contratar
no ambito da Administracao Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado
a sancao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

A Declaracao de Inidoneidade para licitar ou contratar acima sera a seguinte:

- A sancgéao seréa aplicada ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas nos
incisos VI, IX, X, Xl e XIlI do caput do art. 155 da Lei 14.133/21, bem como pelas
infragbes administrativas previstas nos incisos Il, I, IV, V, VI e VII do caput do referido
artigo que justifiguem a imposicao de penalidade mais grave que a sancao referida no
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§ 4° do art. 156 da referida lei, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito
da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

15. DA ALTERAGAO SUBJETIVA

E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitacdo exigidos na contratacao original; sejam mantidas as demais clausulas e
condigcdes do contrato; ndo haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a
anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do contrato.

16. DO PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado contra empenho, apds a apresentacdo da Nota Fiscal,
devidamente rubricada pelo responsavel pelo recebimento e liquidada, por intermédio
da Prefeitura Municipal;

As despesas da presente licitagcdo correrdo a conta dos recursos consignados em
dotacao orgcamentaria propria, prevista no Orgcamento do Municipio de Sao Francisco do
Oeste - RN. Ressaltando-se que, a época da efetivacdo das aquisigcdes/contratacoes
que poderdao advir deste processo licitatério, o0s recursos orgcamentarios
correspondentes correrdo a custa de cada Unidade Gestora solicitante;

A nota fiscal/fatura emitida pelo fornecedor devera conter, em local de facil visualizagéao,
a indicacdo do numero do processo licitatério, a fim de se acelerar o tramite de
recebimento do material e posterior liberagdo do documento fiscal para pagamento;

O pagamento sera efetuado de acordo com a Resolugdo N.? 032/2016 - TCE/RN,
subsidiada pelo art. 141 da Lei 14.133/21, obedecendo a ordem cronoldgica dos
credores cujas despesas ja foram liquidadas;

A liquidagdo da despesa ocorre no prazo de até 10 (dez) dias a contar do
protocolamento por parte do credor da solicitagdo de cobranca;

No ambito de cada unidade gestora, o pagamento das despesas orgamentarias sera
efetuado apds expedicdo da ordem de pagamento a que se refere o art. 64 da Lei n°
4.320, de 17 de margo de 1964, respeitados a ordem cronolégica das exigibilidades,
classificada por fonte diferenciada de recursos.

Constatada qualquer pendéncia em relacdo ao documento fiscal, as certidées
negativas, ao fornecimento do objeto ou de parcela deste, interromper-se-ao os prazos
oponiveis a unidade gestora exclusivamente quanto ao credor correlato a pendéncia,
sem prejuizo ao prosseguimento das liquidagdes e pagamentos aos demais credores
posicionados em ordem cronoldgica das exigibilidades.
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17. DA PARTICIPACAO DAS EMPRESAS ENQUADRADAS NA LC N° 123, DE 14 DE
DEZEMBRO DE 2006

Nos termos dos artigos 42 e 43 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de
2006, alterada pela lei complementar n° 147, de 7 de agosto de 2014, as microempresas
e empresas de pequeno porte deverao apresentar toda a documentacao exigida para
efeito de comprovagdo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma
restricao.

Havendo alguma restricdo na documentagao, sera assegurado o prazo de 05 (cinco)
dias Uteis a partir da declaragao do proponente vencedor, prorrogavel por igual periodo,
a critério da Administragdo, para regularizagdo da documentagdo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certidées negativas ou positivas, com
efeito, de certidao negativa.

18. DAS DISPOSICOES GERAIS

A Prefeitura Municipal de Sao Francisco do Oeste/RN, podera revogar este processo
por razdes de interesse publico decorrente de fato superveniente que constitua 6bice
manifesto e incontornavel, ou anula-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocagéo de
terceiros, salvo quando for vidvel a convalidagdo do ato ou do procedimento viciado,
desde que observados os principios da ampla defesa e contraditério.

A anulagéo da licitagdo por motivo de ilegalidade ndo gera obrigacdo de indenizar.

O licitante € o responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes prestadas e
dos documentos apresentados em qualquer fase da licitagéo.

A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informagdes nele
contidas implicara a imediata desclassificagdo do proponente que o tiver apresentado,
ou, caso tenha sido o vencedor, a rescisdao do contrato ou do documento equivalente,
sem prejuizo das demais sangdes cabiveis.

Este termo de referéncia foi elaborado em conjunto pela senhora secretaria abaixo
identificados com base na demanda/necessidade de cada respectiva secretaria.

O contrato sera realizado pela empresa vencedora (contratada) da dispensa de licitagao
com o municipio de Sao Francisco do Oeste/RN (contratante), no qual devera ser
assinado na sede da Prefeitura Municipal.

Rua Sao Francisco, n® 64 — Centro — CEP 59.908-000 — Sao Francisco do Oeste/RN
Tel. (084) 3378-0197/0013 - CNPJ: 08.154.015/0001-16
E-mail: pmsforn@gmail.com




‘| /(°
=
=

GOVERNO MUNICIPAL DE

SAQ FRANCISCO DO OESTE

Sao Francisco do Oeste/RN, 07 de junho de 2023

Gisely Porfirio Cavalcante
Secretaria Municipal de Administracao Interina
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